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LE PRIME ATTIVITÀ PROGETTUALI
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La fase di avvio progetto è una delle più delicate nella gestione dei fondi diretti, perché getta le basi operative e 

amministrative per tutto il ciclo di vita del progetto.
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Fase Attività chiave Attori coinvolti

1. Firma del Grant Agreement 
(GA)

Controllare budget, condizioni, deliverable e 
tempistiche.

Coordinatore + tutti i partner

2. Pre-financing
Ricezione anticipo (di solito 30–40%), redistribuzione 
ai partner secondo il Consortium Agreement.

Coordinatore 

3. Avvio progetto
Kick-off meeting, pianificazione attività, definizione 
strumenti di monitoraggio.

Tutto il consorzio

4. Implementazione attività
Esecuzione WP, registrazione tempi/personale, 
spese, produzione deliverable.

Partner e WP Leader

5. Reporting periodico
Invio Technical e Financial Report, revisione interna 
prima della sottomissione.

Coordinatore + Partner

6. Pagamenti intermedi
Ricezione e redistribuzione dopo approvazione 
report.

Coordinatore

7. Audit e monitoraggio
Preparazione documentazione per controlli tecnici e 
finanziari.

Tutti i partner

8. Final Report e chiusura
Consolidamento dei risultati, diffusione finale, 
rendicontazione conclusiva.

Coordinatore + Partner
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Firma e verifica dei documenti 
contrattuali

Organizzazione interna del consorzio

Kick-off Meeting

Pianificazione operativa

5  Gestione finanziaria iniziale

6  Strategia di comunicazione e visibilità

7  Prime attività tecniche  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1. Firma e verifica dei documenti contrattuali

Grant Agreement (GA): il coordinatore e l’Agenzia Esecutiva firmano digitalmente l’accordo; 
successivamente lo firmano tutti i partner.

Consortium Agreement (CA): contratto interno tra i partner che regola la gestione finanziaria, la 
modalità di distribuzione dei fondi, la risoluzione dei conflitti.

2. Organizzazione interna del consorzio

Nomina dei ruoli chiave: Project Coordinator, Financial Manager, WP Leaders, Communication 
Manager

Comunicazione interna: canali ufficiali (mailing list, piattaforma condivisa, strumenti di project 
management).
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3. Kick-off Meeting

Evento di lancio del progetto, organizzato dal coordinatore, preferibilmente entro 1–2 mesi dalla 
firma del Grant Agreement

Obiettivi principali:
✔ Allineare tutti i partner sugli obiettivi, i WP e le attività previste nei primi mesi.
✔ Concordare le regole operative interne (reporting, comunicazione, scadenze).
✔ Presentare il piano di lavoro dettagliato per i primi 6–12 mesi.
✔ Chiarire aspetti finanziari e di rendicontazione.
✔ Verificare deliverable e milestones del primo periodo.
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4. Pianificazione operativa
✔ Aggiornare il Gantt chart del progetto con le scadenze aggiornate
✔ Assegnare le responsabilità operative per ciascun deliverable e milestone
✔ Definire indicatori di monitoraggio (KPI, indicatori di avanzamento tecnico e 

finanziario).
✔ Identificare i rischi iniziali (risk assessment) e strategie di mitigazione.
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5. Gestione finanziaria iniziale
✔ Ricezione del pre-financing (anticipo iniziale) 

da parte del finanziatore
✔ Raccolta delle coordinate bancarie dei 

partner (Financial Identification Form)
✔ Redistribuzione ai partner secondo le 

percentuali definite nel Consortium 
Agreement.
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6. Strategia di comunicazione e visibilità
✔ Creazione del logo e dell’identità visiva del progetto
✔ Attivazione dei canali di comunicazione ufficiali: sito web, social media, mailing list, 

newsletter
✔ Preparazione del Communication and Dissemination Plan
✔ Inserimento delle disclaimer e loghi UE in tutti i materiali (secondo le regole di visibilità UE)

7. Prime attività tecniche (inizio del lavoro nei WP)
✔ Avvio dei Work Packages iniziali
✔ Preparazione o revisione dei deliverable iniziali



…….
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Attività Responsabile principale Coinvolti

Firma del Grant Agreement (GA) Coordinatore Tutti i partner
Firma del Consortium Agreement (CA) Coordinatore Tutti i partner
Verifica finale del budget assegnato per partner e WP Coordinatore Coordinatore + Partner
Definizione dei flussi di comunicazione (mailing list, 
piattaforma condivisa)

Coordinatore Tutto il consorzio

Creazione di template ufficiali 
Coordinatore + WP 
Comunicazione

Tutti i partner

Organizzazione del Kick-off Meeting Coordinatore Tutti i partner
Elaborazione del Workplan dettagliato per i primi 6–12 mesi WP Leaders Task Leaders

Creazione di un Gantt chart / cronoprogramma aggiornato Coordinatore
WP Leaders

Avvio delle attività previste nei WP iniziali WP Leaders Partner coinvolti
Ricezione e redistribuzione del pre-financing ai partner Coordinatore Partner
Creazione del repository condiviso Coordinatore Tutto il consorzio
Elaborazione del Communication & Dissemination Plan WP Comunicazione Coordinatore + Partner
Creazione di logo, identità visiva, sito web, social media WP Comunicazione Partner
Inserimento dei loghi UE e disclaimer ufficiali in tutti i materiali WP Comunicazione Tutti i partner



…….
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FIRMARE IN USCITA

DOMANI SI INIZIA ALLE 9

CENA ALLE 20.00

IL TUTTO CON GIOIA!


