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Gestione delle risorse
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Financial Data

Coordinator/ 
beneficiary 
financial 
Information is 
automatically 
listed after 
receiving the 
invitation letter 
(from proposal). 
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Voci di costo

A. PERSONNEL 
COSTS

• A.1 Employees or 
equivalent

• A.2 Natural person 
under direct 
contract

• A.3 Seconded 
persons

• A.4 SME owners 
and natural 
person 
beneficiaries

• A.5 Volunteers
• A.6 HE Personnel 

unit costs

C. PURCHASE COSTS

• C.1 Travel and 
subsistence

• C.2 Equipment
• C.3 Other goods, 

works and services

B. SUBCONTRACTING 
COSTS

D. OTHER COST 
CATEGORIES

• D.1 Financial support 
to third parties 
(FSTP) 

• D.2 Internally 
invoiced goods and 
services 

• D.3 / D.4 
Transnational or 
virtual access to 
research 
infrastructure unit 
costs

• D.5 PCP/PPI 
procurement costs

• D.7 / D.8 ERC 
additional funding 

E. INDIRECT COSTS
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Costi eleggibili

Regole generali 
sull’ammissibilità dei costi (da 
GA)
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Costi non eleggibili

Regole generali 
sull’inammissibilità dei costi 
(da GA)
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Costi del personale
Il calcolo deve essere 
effettuato:
• per ogni persona che 

viene rendicontata alla 
fine di ogni periodo di 
riferimento;

• anche per i dipendenti 
che lavorano 
esclusivamente 
nell'azione;

• con riferimento a 
ciascun periodo di 
rendicontazione (o 
all'anno finanziario, se 
ciò corrisponde alla 
prassi abituale del 
beneficiario);

• garantendo la coerenza 
del metodo applicato 
per il calcolo del costo 
giornaliero.
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Costi del personale

Daily rate

{actual personnel costs 
during the months within 

the reporting period}

Divided by

{maximum declarable 
day-equivalents}

METODO 1 per il calcolo del daily rate

Il costo giornaliero è calcolato con riferimento all’intera durata del 
reporting period, utilizzando un tempo produttivo opportunamente 
rapportato.

Max declarable day-equivalents
Es. il RP dura 18 mesi dal gennaio 2024 al 30 giugno 2025
full time = 215/12x18
part time al 50% = 215/12x18 = 323x0,5 = 161,5*

*arrotondato alla mezza giornata
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Costi del personale

METODO 2 per il calcolo del daily rate

Il costo giornaliero può essere alternativamente calcolato per ogni anno di calendario 
presente all’interno del reporting period. 

Es il RP dura 18 mesi dal 1 gennaio 2024 al 30 giugno 2025
Calcolo due costi giornalieri:
2024 (Costo gen-dic 2024) / (215/12x12)
2025 (Costo gen-giu 2025) / (215/12X6)
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Costi del personale

HE PERSONNEL UNIT COSTS

• I beneficiari/enti affiliati che hanno optato per questo costo unitario devono 
(una volta ottenuta l'approvazione) imputare tutti i costi del personale alla voce 
«HE Personnel unit cost».

• Questa voce di costo sostituisce le categorie A1-A4 (A.1 Dipendenti, A.2 Persone 
fisiche con contratto diretto, A.3 Persone distaccate a titolo oneroso o A.4 
Titolari di PMI e beneficiari persone fisiche) e copre il costo di tutto il personale 
che lavora alle azioni HE.

• I costi devono essere dichiarati come costi unitari, utilizzando il costo unitario 
(daily rate) approvato dall'autorità finanziatrice e riportato nell'allegato 2a del 
GA.
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Costi del personale

Costi del personale: giornate lavorate nel progetto

• Devono essere arrotondate alla mezza giornata.
• Dimostrate attraverso la dichiarazione mensile o il timesheet (non è più prevista la 

dichiarazione di lavoro esclusivo)
Il timesheet:
✔ deve indicare almeno tutte le giornate lavorate 

nel progetto (non è richiesto il timesheet 
integrato)

✔ può essere cartaceo o computer based
✔ deve essere firmato e datato mensilmente dal 

dipendente e dal suo supervisore
✔ se computer based, la firma può essere 

elettronica (es. password e user name) con un 
documentato e sicuro processo di gestione dei 
diritti di accesso e la possibilità di auditare le 
transazioni elettroniche.
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Costi del personale

Costi del personale: giornate lavorate nel progetto

� Se sono utilizzate sia le dichiarazioni che i timesheets, questi debbono essere 
coerenti, altrimenti verrà considerato il dato più basso.

� Se vengono registrate le ore e non i giorni, deve avvenire la relativa conversione in 
occasione del report. Tale conversione può essere effettuata utilizzando uno dei 
seguenti valori:
• 8 ore oppure
• il numero medio di ore che la persona deve lavorare ogni giorno in base al 

contratto (es. CCNL Sanità 36h/settimana: 7,20 o 38h/settimana: 7,60)
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Subcontratti

Costi per subcontratti

• I subcontratti riguardano action tasks ovvero l’implementazione di parti del progetto.
• I subcontratti sono quelli espressamente indicati negli Annex 1 e 2 al Grant Agreement.
• L’importo del subcontratto è omnicomprensivo, ossia include tasse, oneri e spese di 

viaggio / soggiorno.
• Sono affidati utilizzando le usuali procedure di selezione ed acquisto del 

beneficiario/entità affiliata, ma comunque devono rispettare il principio del miglior 
rapporto qualità prezzo o, se appropriato, del prezzo più basso.

• Se il beneficiario/enitità affiliata è una contracting authority le procedure di acquisto 
devono rispettare la legge nazionale in materia di public procurement (Codice dei 
contratti pubblici).

• Vanno rendicontati come actual costs.
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Costi di acquisto beni e servizi

Costi per acquisto di beni e servizi

• A seconda delle disposizioni contenute nell'accordo di sovvenzione, i costi di acquisto 
devono essere dichiarati come costi effettivi o costi unitari.

• I costi devono soddisfare i criteri di eleggibilità stabiliti all’art. 6.2.C del GA, in particolare:

✔ soddisfare le condizioni generali di ammissibilità dei costi (ovvero costi sostenuti/ 
unità utilizzate durante la durata dell'azione, necessari, connessi all'azione, ecc.)

✔ basarsi sul miglior rapporto qualità-prezzo (tenendo conto della qualità del servizio, 
del bene o del lavoro proposto) o sul prezzo più basso

✔ non essere soggetto a conflitto di interesse

✔ per i beneficiari/entità affiliate che sono contracting authority, le procedure di 
acquisto devono rispettare la legge nazionale in materia di public procurement 
(Codice dei contratti pubblici).

• Il metodo di calcolo dipende dal tipo di costo (ammortamento, costo effettivo o costo 
unitario)
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Costi di acquisto beni e servizi

HE actual 
costs

EU4HALTH unit costs
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Costi di acquisto beni e servizi

Calcolo dei costi di viaggio sulla base dei costi unitari

• Indipendentemente dai costi effettivamente sostenuti dal partner, va sempre e 
solo utilizzato il costo unitario indicato nella Decisione Commissione Europea 
in merito del 31 luglio 2024 disponibile a questo link.

• I costi unitari sono diversi a seconda della distanza chilometrica.

• Per i travel costs, per stabilire la distanza km relativa al viaggio in questione, 
deve essere necessariamente utilizzato questo link

• Per i rimborsi sui viaggi si deve tenere traccia di tutto, anche le carte di 
imbarco per dimostrare l’avvenuto soggiorno.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/calculate-unit-costs-eligible-travel-costs_en
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Costi di acquisto beni e servizi

Calcolo dei costi di viaggio sulla base dei costi unitari

Accommodation

La formula per calcolare l’alloggio o 
accommodation consiste nel moltiplicare il 
numero di unità (numero di persone x numero di 
notti) per il relativo costo unitario del Paese 
indicato nella Decisione CE del 31 luglio 2024 
disponibile a questo link. 

Se il paese non fa parte di quelli elencati dalla 
Decisione CE del 31 luglio 2024, si applicano i 
costi attuali (effettivamente sostenuti).

Subsistence

• La formula per calcolare la subsistence consiste 
nel moltiplicare il numero di unità (numero di 
persone x giorni missione) per il relativo costo 
unitario del Paese indicato nella Decisione CE del 
31 luglio 2024 disponibile a questo link. 

• Il numero di giorni deve essere calcolato 
arrotondando per eccesso o per difetto al numero 
intero di giorni più vicino, ad eccezione del primo 
giorno in cui qualsiasi numero di ore va 
arrotondato per eccesso a 1 giornata intera. 

• La subsistence, oltre a coprire il costo dei pasti, 
copre tutte le altre spese accessorie (es. mezzi di 
trasporto locali, taxi, ecc.)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
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Costi di acquisto beni e servizi

• Generalmente, i costi di 
ammortamento sono eleggibili 
by default

• By exception, può essere 
eleggibile l’intero costo (full 
purchase costs and/or full 
development costs)

Se l’utilizzo del bene non è esclusivo 
per l’azione, può essere addebitata 
solo la parte utilizzata per l’azione

l'importo dell'utilizzo deve essere 
verificabile
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Costi di acquisto beni e servizi
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Costi eleggibili

Internal invoicing of goods and services

Costi per beni e servizi prodotti o forniti all'interno dell'organizzazione del beneficiario 
direttamente per l'azione e valorizzati dal beneficiario sulla base delle sue consuete pratiche di 
contabilità.

Solo per HE, possono essere accettati costi fatturati internamente da terzi che forniscono 
contributi in-kind. In questo caso, essi devono essere dichiarati nella categoria di costi D.2 Beni e 
servizi fatturati internamente. In tale contesto si applicano le norme sulla fatturazione interna (ad 
esempio, i costi indiretti (effettivi) della terza parte possono essere inclusi, a seconda delle 
consuete pratiche di contabilità della terza parte nel calcolo del costo unitario dei beni e servizi 
fatturati internamente).

Esempi:

• materiali di consumo di produzione propria (ad es. 
wafer elettronici, prodotti chimici)

• test standardizzati o processi di ricerca (ad esempio 
test genomici, analisi mediante spettrometria di 
massa)

• locali specializzati per ospitare i campioni di ricerca 
utilizzati per l'azione (ad esempio, stalle, serre, 
acquari)

• utilizzo di dispositivi o strutture di ricerca specifici (ad 
esempio camere bianche, gallerie del vento, 
supercomputer, microscopi elettronici)



Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

21
Modulo 5 - Formazione di base sulla gestione dei progetti europei

Costi eleggibili

In-kind contribution 
for free (HE)

Voce Descrizione sintetica

Ambito di applicazione Solo per progetti Horizon Europe (HE), se previsto dal Grant 
Agreement.

Definizione Costi sostenuti da terzi per risorse messe gratuitamente a 
disposizione del progetto (in-kind contributions).

Tipologia di costi ammissibili Solo costi diretti effettivamente sostenuti dal terzo.

Categorie di bilancio

Devono essere dichiarati nella categoria corrispondente che il 
beneficiario userebbe se fossero costi propri: 
• A.2 Personale distaccato 
• C.2 Attrezzature 
• C.3 Altri beni, lavori e servizi

Tipo di costo Può essere costo effettivo o unit cost, a seconda delle regole 
della categoria di spesa.

Esempi • Ammortamento di attrezzature fornite gratis → C.2 Equipment 
• Proprietario di PMI distaccato → unit cost SME owner daily rate

Condizioni di eleggibilità Devono rispettare le regole generali e specifiche dell’Art. 6.1 e 6.2 
del Grant Agreement.

Documentazione obbligatoria Il contributo in natura e il terzo contribuente devono essere 
indicati nell’Annex 1.

Nuovi contributi non previsti
Procedura semplificata di approvazione: 
• Inserimento tramite emendamento all’Annex 1 oppure 
• Segnalazione nel rapporto periodico.

Rischio!
Se non approvato dalla Grant 
Authority, i costi possono 
essere respinti (interim o final 
payment).

In-kind contribution 
against payment (HE)
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Costi eleggibili

Terze parti:
Services 
vs. 
Subcontracts
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Costi eleggibili

Terze parti:
Services and 
Subcontracts 
vs. 
linked third parties
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Costi eleggibili

Terze parti:
Services 
vs. 
in-kind 
contributions
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Costi eleggibili

AGA – List of country-specific issues 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_list-country-specific-issues_en.pdf
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RIPRENDIAMO 
ALLE 10.55
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Reporting

� INTERNAL 
REPORTING AL 

COORDINATORE

� CONTINUOUS 
REPORTING

� PERIODIC 
REPORTING

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting
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Internal reporting

L’INTERNAL REPORTING AL COORDINATORE

• È una buona pratica da stabilire.

• Il Coordinatore può chiedere un aggiornamento o una relazione tecnica e finanziaria, per 
esempio, ogni 6-9 mesi per monitorare l’avanzamento delle attività del progetto e della 
spesa, predisponendo a tal fine dei template.

• Il monitoraggio tecnico aiuta a comprendere la qualità e la conformità del lavoro 
rispetto agli obblighi contrattuali.

• Il monitoraggio finanziario aiuta a comprendere se vi sono situazioni di spesa da 
affrontare (ad esempio, spesa eccessiva/insufficiente, cattiva gestione delle risorse).

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting
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Continuous reporting

IL CONTINUOUS REPORTING ALLA CE

Durante l’implementazione dell’azione, è necessario fornire aggiornamenti regolari 
sull’avanzamento: il continuous reporting.

• progressi nel raggiungimento delle milestone
• deliverable conseguiti
• aggiornamenti al project summary da pubblicare
• risposta ai rischi critici, pubblicazioni, attività di comunicazione, diritti di proprietà 

intellettuale
• informazioni sul monitoraggio (se richiesto).

Continuous reporting on milestones & deliverables

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867968
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Continuous reporting

Il Continuous Reporting Module è accessibile tramite il link 
ricevuto all'inizio del progetto

Milestones e deliverables devono essere presentati da 
ciascun partecipante per la propria attività

Milestones e deliverables devono essere aggiornati in linea 
con il cronoprogramma previsto

Dove?

Chi?

Cosa?

Gestione del Budget,
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Continuous reporting

Gestione del Budget,
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Continuous reporting

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

Dissemination levels
• Public — fully open.

• Sensitive — limited under 
the conditions of the Grant 
Agreement

• EU classified (EUCI) under 
Decision 2015/444:

� RESTREINT-UE/EU-RESTRIC
TED (R-UE/EU-R),

� CONFIDENTIEL-UE/EU-CON
FIDENTIAL (C-UE/EU-C),

� SECRET-UE/EU-SECRET 
(S-UE/EU-S) 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/ALL/?uri=CELEX:32015D0444&qid=1586092489803
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Continuous reporting

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

Critical risks – 

Rischi non previsti 
durante la GAP
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Periodic reporting

IL PERIODIC REPORTING ALLA CE

Al fine di ricevere il pagamento, il Consorzio deve presentare report periodici (rispettando 
le scadenze stabilite nel Grant Agreement).

I report periodici includono una parte tecnica ed una finanziaria.

Il technical report è a sua volta diviso in due parti:

• Part A: contiene tabelle strutturate con le informazioni del progetto (alimentate dal 
Grant Management System)

• Part B (narrativa): rispecchia l’application form e richiede che i partecipanti descrivano 
le differenze (ritardi, attività non svolte, deviazioni, nuovi subcontratti, sforamenti di 
spesa). Deve essere compilato e salvato nella piattaforma come documento PDF.

Gestione del Budget,
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Technical report

• Panoramica sulle attività svolte e in corso 

• Confronto tra i risultati di progetto conseguiti e 
quelli attesi

• Con riferimento alle attività di comunicazione e 
disseminazione, la visibilità e i risultati raggiunti

• Descrizione delle attività svolte e dei risultati attesi 

• Follow up e implementazione delle 
raccomandazioni da precedenti valutazioni

• Deviazioni rispetto al Grant Agreement

Reports & payment requests

Gestione del Budget,
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https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867970
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Technical report

Per accedere al Grant Management System, il percorso è 
My Projects > Actions > Manage Project > Periodic Reporting > Technical 
Part contribution/Financial Statement drafting

Il report periodico deve essere preparato da tutto il Consorzio e 
sottomesso dal Coordinatore

Il sistema invia mail ai contatti dei partecipanti per tutte le azioni che 
devono essere svolte per il periodic reporting

Nel report periodico, vanno riportati lo stato di avanzamento delle attività e i 
costi sostenuti per i quali si richiede rimborso

Dove?

Chi?

Come?

Cosa?

Gestione del Budget,
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Periodic reporting

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

Template per 
technical periodic report HE

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/report/periodic-report_horizon-euratom_en.pdf
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Financial statement - HE

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

Click
to add the 
use of 
resources 
for cost 
categories.
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Financial statement - HE

Gestione del Budget,
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Reporting – HE Lump sum

Gestione del Budget,
Monitoraggio delle Risorse e Reporting

Reporting process 
— Lump sum

All beneficiaries complete 
their contribution to the 
Technical Part of the 
Periodic Report and Lock 
for Review their Technical 
Part once completed.

When two beneficiaries 
are working on the same 
data, the data of the 
beneficiary saving first, will 
be saved, whilst the other 
beneficiary receives a 
notification that the data 
have been changed and 
that his data are lost.

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/spaces/IT/pages/8913115/Reporting+process+%E2%80%94+Lump+sum
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/spaces/IT/pages/8913115/Reporting+process+%E2%80%94+Lump+sum
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Reporting – HE Lump sum 

Gestione del Budget,
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Financial statement – EU4Health

Gestione del Budget,
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Detailed cost reporting table
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Reporting

Continuous reporting > Preparing your periodic report > Approving Partners' reports > Submitting 
the report to the Commission > Acceptance or rejection by the Commission > Interim payment

Quando il Coordinatore presenta il periodic report, l’IT tool acquisisce le informazioni dal Continuous Reporting 
Module per generare la Part A del Technical Report. Il sistema consolida i singoli Financial Statements e genera 
il report sull’uso delle risorse (se richiesto) e il Summary Financial Statements (per il consorzio).

Gestione del Budget,
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Reporting

Gestione del Budget,
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Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

• Un certificato sui rendiconti finanziari (CFS) deve essere presentato da parte 
degli enti che partecipano come beneficiari o affiliati ("partecipanti") alle 
sovvenzioni dell'UE, a condizione che sia richiesto dal contratto di 
sovvenzione e che siano rispettate determinate soglie di spesa dichiarata 
(cfr. Grant Agreement Data Sheet e Art. 24.2).

• I certificati non pregiudicano il diritto dell'autorità che concede la 
sovvenzione di effettuare i propri controlli, revisioni o audit, né impediscono 
alla Corte dei conti europea (European Court of Auditors ECA), alla Procura 
europea (EPPO) o all'Ufficio europeo per la lotta antifrode (OLAF) di avvalersi 
delle loro prerogative per gli audit e le indagini (cfr. Grant Agreement Art. 25).

• Sei costi (o parte di essi) sono già stati sottoposti ad audit dall'autorità 
concedente, tali costi non devono essere coperti dal certificato e non saranno 
conteggiati per il calcolo della soglia (se presente).
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Modulo 5 - Formazione di base sulla gestione dei progetti europei

Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

• Il partecipante è libero di scegliere un revisore esterno qualificato, compreso il proprio 
revisore esterno abituale, a condizione che:

il revisore sia indipendente dal partecipante e
siano rispettate le disposizioni della Direttiva 2006/43/CE (o norme analoghe).

• Gli enti pubblici possono scegliere un revisore esterno o un funzionario pubblico 
indipendente. In questo caso, l'indipendenza è solitamente definita come indipendenza 
"di fatto e in apparenza" (ad esempio, il funzionario non è coinvolto nella redazione del 
bilancio). Spetta a ciascun ente pubblico nominare il funzionario pubblico e garantirne 
l'indipendenza. Il certificato deve fare riferimento a tale nomina.

• I costi del CFS possono essere addebitati al progetto dell'UE e la scelta del revisore 
contabile deve quindi rispettare i criteri minimi sul miglior rapporto qualità-prezzo e 
sull'assenza di conflitti di interesse, come stabilito nel Grant Agreement. Se il 
partecipante utilizza la propria società di revisione abituale, si presume che abbia già un 
accordo conforme a queste disposizioni.
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Modulo 5 - Formazione di base sulla gestione dei progetti europei

Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

• Il revisore deve ottenere una comprensione di base del sistema contabile, del 
sistema di registrazione e delle procedure abituali del beneficiario

• A tal fine, deve essere esaminata la seguente documentazione:
il Grant Agreement (e amendment)
le relazioni periodiche e i rendiconti finanziari
le linee guida e le procedure interne relative alle procedure contabili abituali, 
alle procedure di approvvigionamento, ai regolamenti di trasferta e alle 
regole per il finanziamento a terzi (se presenti).
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Modulo 5 - Formazione di base sulla gestione dei progetti europei

Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

• Il revisore deve verificare che:
il sistema contabile sia affidabile, accurato, aggiornato ed esaustivo
il partecipante disponga di un sistema di contabilità a partita doppia
il sistema contabile (analitico o altro sistema interno adeguato) consenta di 
identificare i costi e i ricavi legati al progetto
le spese/entrate nell'ambito della sovvenzione siano state registrate 
sistematicamente utilizzando un sistema di codifica che le distingua dalle 
spese/entrate per altri progetti
le procedure abituali siano compatibili con i requisiti del Grant Agreement e in 
linea con la legislazione nazionale

• Il revisore deve valutare l'ammissibilità dei costi dichiarati verificando le 
transazioni su base campionaria.
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Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

Per Personnel costs:

• buste paga
• timbrature/time sheet
• contratti di lavoro
• evidenza dei pagamenti e documenti contabili pertinenti (conti del personale, 

estratti conto bancari, fatture, ricevute, ecc.)
• altri documenti (legislazione sulla sicurezza sociale, ecc.).

Il revisore deve verificare che il sistema di gestione contabile garantisca una 
corretta allocazione dei costi del personale alle varie attività svolte dal 
partecipante e finanziate dal progetto.
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Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

Per Subcontracting costs:

• bandi di gara (se presenti)
• offerte ricevute (se presenti)
• giustificazione della scelta del subappaltatore
• contratti con i subappaltatori
• fatture
• prove di pagamento e documenti contabili pertinenti
• altri documenti (norme nazionali sulle gare d'appalto pubbliche, se applicabili, 

direttive UE, ecc.)

Per Travel and subsistence costs (unit costs):

• documentazione che attesti la partecipazione e presenza all’evento, come 
verbali di riunioni, fogli firma, relazioni ecc.
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Audit

CERTIFICAZIONE DEI COSTI RENDICONTATI E AUDIT

Per Equipment costs:

• fatture
• bolle di consegna/certificati di collaudo
• evidenza del pagamento e documenti contabili pertinenti
• metodo di calcolo dell'ammortamento

Per Costs of other goods, works and services:

• Fatture
• evidenza del pagamento e documenti contabili pertinenti

Non è necessario verificare le categorie di costo basate su costi unitari, flat rates o 
a lump sum. Il CFS copre solo le categorie di costo sulla base dei costi reali. 
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Archiviazione e conservazione

ARCHIVIAZIONE E CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI PROGETTO

• I beneficiari/enti affiliati devono - almeno fino al termine stabilito nel Data sheet (in genere 5 
anni dalla fine dell'azione) - conservare i registri e gli altri documenti di supporto per 
dimostrare la corretta attuazione dell'azione.

• I registri e i documenti di supporto devono essere resi disponibili su richiesta (cfr. Grant 
Agreement Art. 19) o nel contesto di controlli, revisioni, audit o indagini (cfr. Grant 
Agreement Art. 25).

• Se sono in corso controlli, revisioni, audit, indagini, controversie o altri procedimenti relativi a 
ricorsi nell'ambito dell'Accordo (compresa l'estensione dei risultati; cfr. Grant Agreement Art. 
25), i beneficiari/enti affiliati devono conservare tali registri e altri documenti giustificativi fino 
al termine di tali procedure.

• I beneficiari/enti affiliati devono conservare i documenti originali. I documenti digitali e 
digitalizzati sono considerati originali se autorizzati dalla legge nazionale applicabile. 
L'autorità concedente può accettare documenti non originali se offrono un livello di garanzia 
comparabile.
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Governance

GOVERNING AND ADVISORY BODIES

La gestione del progetto comprende 
diversi livelli di governance con 
organismi distinti, ciascuno con 
responsabilità specifiche. 

Questa struttura è stata progettata per 
garantire una comunicazione efficace, 
un processo decisionale efficiente e il 
progresso del progetto.
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Lavoro di gruppo

Lavorando sul template di EU4Health (detailed cost reporting table), predisponete in 
vostro interim reporting M19-M30 
• Utilizzate il Grant Agreement di H-PASS
• Gruppo 1 rendiconta come se fosse il partner 1 (coordinatore), il gruppo 2 come se 

fosse il partner 2 ecc.
• Tutti: rendicontate i seguenti costi del personale, distribuendoli tra i WP in base alle 

vostre responsabilità: 
� 200 giornate del project manager 
� 150 giornate del senior expert
� 180 giornate del junior expert
� 45 giornate del technical/administrative personnel
tenendo conto che nel 2024 il costo annuo del personale è stato il seguente:
� project manager 55.000,00€
� senior expert 68.000,00€
� junior expert 42.000,00€
� technical/administrative personnel 40.000,00€
mentre nei primi 10 mesi del 2025 il costo del personale è stato il seguente:
� project manager 47.437,50€
� senior expert 58.650,00€
� junior expert 36.225,00€
� technical/administrative personnel 34.500,00€

• Tutti: rendicontate costi di travel per la 
partecipazione di 2 dipendenti che sono 
stati ad una General Assembly a Cipro 
dal 14 al 16 febbraio 2025 e al Train the 
trainers workshop a Budapest dal 1 al 3 
settembre 2025 reference Commission 
Decision C(2023)4928

• Tutti: rendicontate 2.500,00€ come costi 
per l’accreditamento dei corsi


