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RENDICONTARE LE SPESE RISPH
AL BUDGET DI PROGETTO




PRESENTAZIONE: RUOLI E COMPETENZE

Coordinatore Partners

1 Pianificare il lavoro e la
tempistica A La competenza é gia stata

1 Individuare la tipologia di individuata dal proponente
partner e la ripartizionedei A 6 Al OOAOA | 6 AA.
ruoli budget alle attivita

16 Al OOAOA 1 BAOATHESE] EOU AE
assumere il ruolo di A Se richiesto, dare un
coordinatore contributo

PREDISPOSIZIONE BUDGHT




IL BUDGET

1 44)6) 4! 6

!

SPESE



COSTIimat 20110503.xls
COSTIimat 20110503.xls

IMPEGNO DEL PERSONALE
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Project Effort by Beneficiary and Work Package

—

"]

‘iject Number ' |308?24 | Project Acronym * |ARROWS , |
Indicative efforts (man-months) per Beneficiary per Work [ E sSém p |0
E:::r:f;?; numberand o 4 WP 2 WP 3 WP 4 WP 5 WP 6 WP 7 WP 8 Total per Beneficiary
1 - UNIFI 6.00 18.00 9.00 20.00 2.00 12.00 1.00 21.00 89.00
2 -CNR-ISTI 6.00 0.00 6.00 24.00 45,00 0.00 1.00 1.00 83.00
3-TUT 6.00 21.00 18.00 3.00 0.00 11.00 1.00 1.00 61.00
4 -HWU 6.00 0.00 24.00 8.00 0.00 12.00 1.00 1.00 52.00
5-EL 6.00 15.00 2.00 6.00 0.00 24.00 15.00 1.00 69.00
6 - AMT 10.00 24.00 0.00 0.00 0.00 21.00 1.00 1.00 57.00
7 - NESNE 9.00 9.00 4.00 9.00 0.00 18.00 1.00 1.00 51.00
8- TWI 4,00 9.00 0.00 0.00 0.00 7.00 2.00 1.00 23.00
9 - DBCIS 27.00 0.00 0.00 3.00 7.00 0.00 1.00 1.00 39.00
10 - EESTI 30.00 0.00 0.00 3.00 7.00 0.00 1.00 1.00 42.00
Total 110.00 96.00 63.00 76.00 61.00 105.00 25.00 30.00 566.00
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COSTRUZIONE DEL BUDGETL

 QUANTI MESI OCCORRONO PER SVOLGERE LE VAR
1 44)6)4!8 j70Q

1 COSTO MEDIO DEL PERSONALE (EFFORT MENSILE)

1 NUMERO MESI UOMO DI LAVORO NELLE VARIE
1 44)6)4!06 j24%$h $%-/h [/ 4(h
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COSTRUZIONE DEL BUDGEP

} QUANTI MESI OCCORRONO PER SVOLGERE LE VAR
1 44)6)4!8 j70Q

A carico del
COORDINATORE
SCIENTIFICO In

collaborazione con |
partner




COSTRUZIONE DEL BUDGEB

1 COSTO MEDIO DEL PERSONAEER )

Si calcola considerando | costi di tutte le
categorie di personale che lavoreranno al
progetto in base alla percentuale di lavoro di
clascuno rispetto al progetto



TABELLA BUDGET A3 1 COOPERATION VII PQ20101015 rinaldi civ.xls

COSTRUZIONE DEL BUDGE#

} NUMERO MESI UOMO DI LAVORO NELLE VARIE
1 44)6)4!06 j24%$h $%-/h [/ 4(h
+ Ogni attivita viene rimborsata in percentuale diversa dalla
Commissione:
1 RTD50% (5%PER ENTI PUBBLICI E SME)
+ DEMO 20%
} OTHER (DISSEMINATION) 100%

- H2020 tutto al
} MANAGEMENT 100% 100%




IMPEGNO PER PERSONALE SU WP

L DOW ARROWS (308724) 2012-06-06.pdf - Adobe Reader -~ =]

Wp divisi per attivita )51 2 |2 A —

*®

Activity type Part. 1 Part. 2 Part. 3 Part. 4 Part. 5 Part. 6 Part. 7 Part. 8 Part. 9 Part. 10 Total i
ty typ UNIFI CNR-IST TUT HwWU EL AMT NESNE TWI DBCIS EESTI

1. RTD/Innovation activities

WP 1 6.00 6.00 6.00 6.00 6.00 10.00 9.00 4.00 27.00 30.00 110.00

WP 2 18.00 0.00 21.00 0.00 15.00 24.00 9.00 9.00 0.00 0.00 96.00

WP 3 9.00 6.00 18.00 24.00 2.00 0.00 4.00 0.00 0.00 0.00 63.00

WP 4 20.00 24.00 3.00 8.00 6.00 0.00 9.00 0.00 3.00 3.00 76.00 E

WP 5 2.00 45.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7.00 7.00 61.00 M

WP 6 12.00 0.00 11.00 12.00 24.00 21.00 18.00 7.00 0.00 0.00 105.00

Total Research 67.00 81.00 59.00 50.00 53.00 55.00 49.00 20.00 37.00 40.00 511.00

2. Demonstration activities

Total Demo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

3. Consortium Management activities

WP 8 21.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 30.00

Total Management 21.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 30.00

4. Other activities

WP 7 1.00 1.00 1.00 1.00 15.00 1.00 1.00 2.00 1.00 1.00 25.00

Total other 1.00 1.00 1.00 1.00 15.00 1.00 1.00 2.00 1.00 1.00 25.00
0 00 69.00 00 00 00 9,00 i




BUDGET
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L WTS8: |
-
& Project Effort and costs
‘iject Number ' |308?24 | Project Acronym * |ARROWS ‘
budget ;
Estimated eligible costs (whole duration of the project) N—
B;z‘:';i_ Beneficiary 5 : Subcontrac Other Direct (I;:gill-Ed costs Total Requested EU
number short name Effort (PM) ;‘;2"(2? u CO("€;3C ing co?;rts Eg;c ﬂatgi)es:rm' Tl s receipts (€) | contribution (€) ||
scale-of-unit (€)

1 UNIFI 89.00 270,000.00 3,252.00 99,600.00 221,760.00 594,612.00 0.00 460,452.00

2 CNR-ISTI 83.00 279,500.00 0.00 18,000.00 186,000.00 483,500.00 0.00 352,400.00

3 TUT 61.00 202,550.00 0.00 35,000.00 142,530.00 380,080.00 0.00 283,804.00

4 HwWU 52.00 211,000.00 0.00 45,000.00 153,600.00 409,600.00 0.00 305,200.00

5 EL 69.00 187,100.00 30,000.00 67,000.00 152,460.00 436,560.00 0.00 348,220.00

6 AMT 57.00 316,500.00 0.00 50,000.00 219,900.00 586,400.00 0.00 327,450.00

7 NESNE 51.00 232,500.00 0.00 55,000.00 172,500.00 460,000.00 0.00 342,600.00

8 TWI 23.00 91,200.00 0.00 20,000.00 136,800.00 248,000.00 0.00 192,000.00

9 DBCIS 39.00 159,000.00 100,000.00 22,500.00 36,300.00 317,800.00 0.00 237,600.00

10 EESTI 42.00 83,625.00 0.00 21,000.00 62,775.00 167,400.00 0.00 128,000.00

Total 566.00 2,032,975.00 133,252.00 433,100.00 1,484,625.00 4,083,952.00 0.00 2,977,726.00

m - M 00 Ak
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GLIALTRICOSTI

} TRAVEL

} CONSUMABLES

} EQUIPMENT

} OTHER COSTS

} EXTERNAL SERVICES

v

nel modello A.3.1 vengono inglobati nella categoria
other costs

16
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LE INFORMAZIONI SUL BUDGET

i BUDGET COORDINATORE E DI CIASCUN PARTNER
(A3.1)

1 RIEPILOGO BUDGET (A.3.2)




TWI LIMITED/TWI

SEVENTH FRAMEWORK
PROGRAMME

A3.1:

Budget
- Participant bber in thi -
Project number 0arz4 Project acronym * | ARROWS pl'al:le-Clt = numberin s g Participant shert name T™WI
One Form per Parficipant
|Fun|:|ing % for RTD/Innovation activities (&) * l?ﬁ.ﬂ % |
Indirect costs **
Actual indirect costs © X
Simplified method ** O
Standard flat rate ™ a
Special transitional flat rate = 0
My legal entity is established in an ICPC * and | shall use the lump sum funding method No
Type of Activity
RTD ! Inmowation (A) Demonstration (B) Management [C) Crther (D) Total A+B+C+D
Personnel costs 81,600.00 0.00 1,920.00 T.680.00 91,200.00
Subcontracting 0.00 0.00 0.00 .00 0.00
Oither direct costs 20,000.00 0.00 0.00 .00 20,000.00
Indirect costs 12240000 0.00 2,880.00 11,520.00 136, 80000
Total costs 224,000.00 0.00 4,800.00 19,200.00 248,000.00
Requested ELU contribution 168, 00000 0.00 4,800.00 15.200.00 19:2,000.0:0
Receipts 000




LE CATEGORIE DI SPESA

} PERSONALE
} TRAVEL
} CONSUMABLES

} EQUIPMENT
} OTHER COSTS
} EXTERNAL SERVICES

A Costi essenziali per il progetto
A Costi che non sarebbero stati sostenuti senza progetto




IL BUDGET DI PROGETTO: | COSTI INDIRET

Costituiscono la percentuale sui costi diretti ammissibil
riconosciuta dalla Commissione che varia a seconda d
programma.

In questa categoria vengono comprese le spese per:

} Costl di amministrazione

1 Ammortamenti

} Manutenzioni

1 Assicurazioni

} Somministrazioni (telefono, acqua, riscaldamento)



PARTE A: | COSTI INDIRET-T1

Ogni ente ha una percentuale
riconosciuta dalla Commissione per |
costl Indiretti tra queste 4 tipologie:

1 1. actual

1 2. simplified

} 3.transitional flat rate (60%)

1 4. standard flat rate (20%) UNSUNI

TITPOLOGI

A PER

TUTTI 20%
O 25%




PARTE A: | COSTI INDIRET-T2

A clascun partner va chiesto il modello di
esposizione dei costi indiretti.

Attraverso Il PIC

(participant identification codle

possiamo vedere Il modello di esposizione
dei costl




REGISTRATION

#to | Sitemap | Search | About this site | Contact | Legal Hotice | English {enl e

RESEARCH & INNOVATION

European

Commission Participaﬂt Portal

Register as a new user
via the PARTICIPANT

YWelcome to the Participant Portal .
a Login The Participant Portal is you i onic administr| P O RTA LO p e n I n g
1 projects, and hosts the senviced

our proposals amd projects throughout their lifecycle|

< Redister wour accouD Currently the portal covers mainly actions under the 7th EU-Fran| SC ree n
\ - Programme for Research and Technological Development (FPT).

its coverage will be extended to other programmes in the area

NEED HELP?

®© Frequertly Asked Questions
[MEW) Expetts ares (Suick

YWhat does it offer today?

info)

© User manual - You can search for FPT calls for proposals and submit yvour - Yvou can search for the unique identifier of your arganisation,
(MEW) Electronic propoasal proposals. register your organisation or provide updates of your
subimission user manual . Depending onwour role in projects and organisation, vou can  organisation™s data.

® Fresentstions wiew information on projects, negotiate yvour grant agreement, o~ Depending onvour roles in projects and arganisations, you
(MEW) Submission of manage amendments, submitfinancial and scientific reports  can assign or revoke access rights to organisation and project
proposals or review projects. data for other persons.

Ifwou are interested in padicipating as an expert for the

© Contact the Helpdesk o .
European Comimission, youd can join the database of

\_ - independent experts for European research and innowvation
WHAT'S NEW Forthcoming functionalities
Participant Portal W3.3.1 . Expert evaluators will be able to manage the adrministrative details related to their work 85 peer reviewers.
(07£2012) . The currently separate electronic proposal submission system will be replaced by a new systern integrated in the portal.
© Area dedicated to experts o Directaccess to FPT related information and documentation.

[evaluators of research

proposals, reviewers of
projects etc.) How does it work'? Are you a new user? =+

Arrows kickoff meeting, 11" September 2012, Florence, Italy




REGISTRATION

European
Commission

External

Fill in the requested data,
tick the privacy statement
and submit after having
typed in the security

check
/

EURCPA > Authentication Service » Sign Up

Sign Up

Help for external users

Choose a username

First narme *

Last name *

E-rnail *

Canfirm e-mail *

E-rmail language *

Enter the code *

[0 Privacy statement: by checking this box, you
acknowledge that you have read and
midarstood the privacy statement *




REGISTRATION

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

Ei
Commizsion External

EUROPA » Authenticatio

X Login New password Sign g Help

I 15 the selected domain correct? External Change it

New password

4 The account
e it ) has been
{' ' | activated!

Submit K j

*+ Reqguired fields

Passwords cannot include vour username and must contain at least 10 characters chosen from at least three of the following four character groups (white
space permitted):

» Upper Case: A to 2

b Lower Case: atoz

» Mumeric: 0 to 9

b Special Characters: "#$% 8" (0% +,- === r@[N\]"~_ " {|F~

Exarnples: HWIAGwGsthg oriMchIaE| euQkfD,EuC

[Generate other sample passwords]

Arrows kickoff meeting, 11" September 2012, Florence, Italy




REPORTING PROCESS
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IL BUDGET NELLA PARTE B

PARTE SCIENTIFICA
CAP.B2
RESOURCES TO BE COMMITTED

Da descrivere le risorse utilizzate

} (eventuali equipment, descrizione dei consumabil,
missioni da effettuare)




IL BUDGET NELLA PARTE B

B 2.4 RESOURCES TO BE COMMITTED

1 The Resources asked for tt

mobilized for the project purposes dsllows:

29


DOW ARROWS (308724) 2012-06-06.pdf
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IL BUDGET NELLA PARTE B

B 2.4 RESOURCES TO BE COMMITTED

} Subcontracting

1 UNIFI will select a subcontractor that will have to
provide the AUDIT certificates on the financial
statements (CFS) An amount of 3.2520 will be
dedicatedo this activity

30
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ERRORI COMUNI E BUONE PRATIC




ERRORI COMUNI

1 La destinazione delle risorse deve essere
riconsiderata (troppo bassa o alta);

 Allocazione del budget sovradimensionata,

} Allocazione non equilibrata o inconsistente;

} | costi di management dovrebbero essere meglio
giustificati (troppo alti);




BUONE PRATICHE

+ Assicurare budget ben bilanciati

+ Glustificare spese (soprattutto equipment molto
costosi);

rGrusti ficare | 0all ocaz
(mesi uomo);




IL BUDGET

1 44)6) 4! 6

!

SPESE



COSTIimat 20110503.xls
COSTIimat 20110503.xls

COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

} glustificazione
} costo reale

1 conformita ai principi di sana gestione
finanziaria, in particolare di efficienza ed
economicita

necessari et per | a
registrazione nella contabilita del beneficiario
individuabilita e controllabilita

sostenimento dei costi durante il progetto

—_— e d Y



FORM C

;‘!] Microsoft Excel - Form-C

B=="; Eie Edit Wiew Insert Format JTools Data Mindow Help
5 = . — T . b5y .
=N~ B TN= NN =N =N /B = |l eove x G Al
: La[=a|=a = < |22 83| X8 Bepi it Changes . Eod Bevev . [
Previous Ccmmentl # FP7T - Grant Agreemsant - Annex VWi - Collakorative Project
B | =3 | [=3 | [=] I E | (=] H
1 FP7 - Grgnt Agreement - Annex Vi - Collaborative Project
= Form C - Financial Statement [to be Filled in by cach benoficiany ) I
*
= Proje GGG LT Funding scheme
| § Pro 3 O I 0 I D D D N N D
| o Period fro ddimimyas Is this an adjustment 1o a previous statemel
a o da/mmyaa
| "
1 ega = P P et
1= Org O o =
|
- - 0 . L 3 L = - -
=
| =
hra - I i ! - I T
| =
= pe O
[ = D - L e e
L 21 H
(. e - = = .00 .00 000 000
| 23] SRS = [ae]u] [aje]u] [ ) 0. 0D
24| 000 [a]n] .00 (e ls]
L dire = [a]u]
26 ol = = 0,00 0,00
27 o 0. o0 0. 00 ooo
2 |Maximum EC contributicn .00 0.00 .00 FRLe] g
.5 |Requested EC contribution o.00]

| ™ 2- Declaration of FEGE-iEtS

OV youd recelve any financial iranstars or comMrbutions i kind. free of
| 22 |menerate any inco which could be considered a recsipt

resment 7

33 |7 yes please meniion e amount (i €)

€ 0.00

| 35 |3- Declaration of interest yielded by the pre-financing (1o Se comaieled only by the coordinaior

| 38 |Ovd ffhe pre-financing you recened generale any inferest according o A .18 7 [

a7 | i yes, please meniion he amount (in ) |

M 4 > bl"‘s._FnrrrIC - Beneffcialy‘{" Personnel .){''I'ral*\..-'el',z‘"I Equipment ,{" Consumables ‘{’ Other Costs ‘{"’ Subcontracting .,{'

i Draw~ L& | Autoshapes~ ™~ . [1 OO A sl <&l 222 (8] (& | < ~ o ~ A ~ = = Lj%

Indirect Costs and Contribution

/




COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Personale
Costl sostenutl In base a contratti di lavoro
Dipendente o a rapporti di parasubordinazione

Determinazione

A Costo del lavoro

A Tempo produttivo (pianificato in mesi uomo e
rendicontato solitamente in ore)

A Tempo di lavoro effettivamente dedicato al
progetto

37



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Personale

Costo del lavoro

A Retribuzione annuale lorda, comprendente:
A Stipendio

A Retribuzioni aggiuntive (13A 14/ )

A Retribuzione differita (TFR)

A Contributi previdenziali e assistenziali

IRAP NON ELIGIBILE

38



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Personale

Tempo produttivo in ORE

Se non diversamente previsto dal contratto di

lavoro

39



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Personale

Tempo dedicato al progetto

Time sheet

IIIII

/////

Progetto 1 2 3 4 5 6 7 8 é 31 TOTALE

eee.

Ferie

Malattia

Permessi

Tot. ore

40



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Attrezzature

Sono nattrezzature djur e

A Materiali nuovi o usati

A che hanno una durata pari o superiore a layoro da
svolgere nel progetto

A che vanno iscritti nelle scritture dei cespiti

41



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Attrezzature

Determinazione

(A/IB) x CxD

A = periodo di utilizzo

B = periodo di ammortamento (secondo le regole fiscali
e contabili)

C = costo storico

D = percentuale di utilizzo

TABELLE AMMORTAMENTO CESPITI

42




COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Viaggi e soggiorno

Definizione

Spese per | viaggi e soggiorni del personale impegnato
nel progetto

Ex: MEETING DI PROGETTO
MEETING TECNICI DI PROGETTO
ATTI VI TAG DI DI SSEMI NAT

43
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COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Materiale di consumo

Definizione

Beni DI CONSUMO che hanno una utilita per un
periodo inferiore alla durata del progetto

Ex: REAGENTI DA UTILIZZARE PER IL PROGETTO
TOPI

44




IVA

+ ART. 72 DPR 633/72 vale solo per | progetti di ricerca e
solo per la guota comunitaria

Y | 2 %

+ VI EVII PQ (e non Life, Alfa, Tempus etc..)

+ Per le attivita di ricerca relative al VII PQ la percentuale e
del 75%



COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Subforniture i (subcontracting)

Definizione

Servizi necessari per il progetto

Tall servizi devono essere inseriti e ben
descritti nella parte B del progetto

46







COSTI DIRETTI AMMISSIBILI

Ideas
Marie Curie

Industrial
leadership

Societal
challenges

Cooperation




HORIZON 2020

} Singolo programma che riunisce tre
Iniziative fino ad ora separate: PQ, CIP, EIT

} Focus su innovazione : piu verso il mercatt
pli ¥ col nvol gl mento
bottom ugdtematica aperta)



HORIZON 2020

1 L'Unione Europea rimborsera fino al 100%
dei costi diretti ammissibili (ad eccezione
delle attivita di dimostrazione che saranno
finanziate al 70%) con una percentuale
forfettaria delle spese generali pari al 25%
dei costi diretti.



HORIZON 202G RIMBORSO DEI COSTI

tipo di progetto

Close to
tipo organizzazione R&D Innovation

Directcosts Direct costs
100% 100%
Indirect Indirect
No-Profit costs 25% [costs 25%

Direct costsDirect costs
100% 70%
Industrie- SME profit Indirect Indirect
organisation costs 25% |costs 25%




HORIZON 2020

} CIl saranno meno controlli da parte della
UE

} Max 7% progetti auditati.

+ Semplificazione alla fonte




HORIZON 2020

rUnouni ca tipol ogl a
Indiretti

1 25% flat rate PER TUTTI

(COSTI DIRETTI ESCLUSO
SUBCONTRACTING)




HORIZON 2020

1 Submission on line
} Time to grant da 12/14 a 8 mesi

1 Meno documenti e audits




HORIZON 2026 PERSONALE

3 metodologie

1Costo oactwual o
» Costo standard
1 1720 ore/annue di tempo produttivo




HORIZON 2020 TRAVEL

+ LAVAT (NELVII PQ NON AMMISSIBILE)
1IN H 2020 EO ELI GI B

'SE 'L BENIFI CI ARIT O
ABITUALMENTE UN COSTO



DOCUMENTAZIONE A SUPPORTOD
DELLE SPESE




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Regole general

(W documenti che provano la necessita di una certa spesa
(indicazione della spesa nel progetto e nelle relazioni periodiche)

w contratti (lettere d'incarico, ordinativi, ecc.)

w fatture o altra documentazione fiscaleferibile solo al progetto

w documenti che provano la consegna dei beni (ddt, fattura
accompagnatoria, ecc.)

w per i servizi, documenti che provano l'espletamento del servizio
(per es. attraverso relazioni dettagliate).

w documentazione del pagamento

w riepiloghi dei dati di costo e di pagamento

w raccolta di tutti i documenti in un luogo

w Per | pagamenti forfettari, bisogna dimostrare lo svolgimento

RSttt QFradAGAlGL




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Personale

Informazioni e documenti

Copia dei curricula delle persone che hanno partecipato ali
progetti, firmati dagli stessj nel casotali personenon siano piu
presenti in azienda i curricula dovranno essere firmati dal
responsabilalel progetto

DescrizioneR S f f Q bvilia dal#sifgble persone sui progetti
sottopostiarevisione(in inglesee in formato elettronico)

Copiadi tutti i Time Sheetsrelativi ai cost statement firmati dal
ricercatorie controfirmatidal responsabilalei progetti;

Copiadi tutti i contratti relativi allo staff che ha partecipato ali
progetti




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Personale
Determinazione del costo

Copia delldatture/ricevute compensi relative ai contrattidel relativo
pagamento e della registrazione in contabilita delle stesse accompagnate
da un prospetto di excel

Nel caso di pagamenti cumulativi di fatture e necessariacopsa del
bonifico bancari@on il dettaglio delle fatture/ricevutepagate nonché
RStfl O2yiGloAfS o0FyOlINARFKSAUNI G0O;:
|l riferimento- un numero o una letteradovra essere indicato sulla fattura
O2ZNNAALRYRSYOGS Ft FAYS RA | 3Sg2ft |
documento giustificativo).

Descrizione dellmmetodologia sequita per la determinazione delle ore
produttive e dettaglio di calcolo relativo.




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Attrezzature

ordini ai fornitori

documentidi trasporto

eventualiverbalidi collaudo/accettazione
fatture

contabilibancariee/o estratti conto bancaridacuirisultino | pagamenti
Iscrizionedei beninel reqgistrodelle immobilizzazionmateriali

dettaglio del calcolceffettuato ai fini della determinazione del costo
ammissibile di ogni singolo cespite
unadichiaraziondirmata dal responsabilaelel progetto dallaqualerisultino

evidentl le motivazioni che giustifichino la percentuale di utilizzazione
applicataal progetto e ognialtra evenienza

qualora le attrezzature non siano @ ¥ A & A O Ipr¥sSoyil {ic@néraente,
rilasciareunadichiarazionescritta chegiustifichila circostanza




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Subforniture (external)

A Copia detcontratti

A Dettagliodelle spesesostenute
Ladescrizionalel serviziodovraindicaretasko workpackaglR S € £ QI €
tecnica

A Copiadellefatture, eventualidocumentidi trasporto quandoapplicabili,
del relativo pagamento(contabilibancariee/o estratti conto bancari)e
dellaregistrazionan contabilitadelle stesse

A eventualiautorizzazionricevutedallaCommissiond&uropea

A provadei risultati ottenuti dal subforniture (reporto altra
documentazione)

A ognialtro elementonecessari@ dimostrarecheil servizioresoera
iIndispensabilal progetto e ed e stato acquisitoal prezzodi mercato




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Viaggi e soggiorno

A fotocopiadi tutte le minute/agendedei meetingrelative ai viaggieffettuati o
altradocumentazione

w per la partecipazionea W & S Y AWO-2 NOWIGadopidde programmadella
manifestazionege di tutto cio di cuidisponeteal fine di dimostrarecheill
costoe strettamente attinente al raggiungimentadegliobiettivi del progetto
di ricerca(citazionidellamanifestaziond f f Q Adieiateiddp@ddotti alla
Commissionegitazionidellamanifestazionenellacorrispondenzaonla
Commissiond=uropeae/o gli altri partecipantial progetto)

w eventualemenzionedel viaggiostessoy’ S f f Qltecriic® I | (1 2
w fotocopiadelle autorizzaziondei responsabildel progetti allo svolgimento

dellamissione

w fotocopiadelle note spesesottoscritte deiricercatoridettagliantile singole
spesesostenuteconallegatii relatividocumentidi viaggioe trasferta
(biglietti di viaggio ricevutefiscalidi alberghi ristoranti ecc..)



DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Viaggi e soggiorno

tabelle e note spese
w Dettaglio delle spese sostenute per i travel su un file di excel:

Re s e ar c|hDate @ sneeting| Destinatio Purpose of the | Amount
name travel claimed

w Un sottodettaglioper ciascurnviaggiocheriepilogai documentigiustificativiinerenti il
viaggiostesso,un esempioe il seguenteprospetto:

Supporting documentation Amount | Reference
number

Ticket travel XXX 1

Fiscal Ticket ristorant¥YobD2a Pippood

Taxi 277 3

Total travel in Bruskeined in the cost statement | ?




DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Consumabili

A Dettaglio delle spese sostenute suddiviso per ogni cost statement
riepilogate su un foglio di excel

La descrizione del materiale acquistato dovra indicare task o workpackag
RSEfQIFIfftS3alIG2 GSOYAO02 [t O2y ONF (i

A In casodi differenzetra il costoindicatonel coststatemente il costo
risultante dafattura dovraesserefornita spiegazioneli tale incongruenza

A Copiadellefatture, di eventualidocumentidi trasporto, del relativo
pagamento(contabilibancariee/o estratti conto bancari)e della
registrazionan contabilitadelle stesse

A ognialtro elementoche possadimostrarechela quantitadi prodotti sia
ragionevolerispetto agliobiettivi dellaricercae chegli acquistisiano
avvenutial normaleprezzodi mercato



DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI RICHIES

Altri costl

A Dettaglio delle spese sostenute suddiviso per @gpskstatement
riepilogate su un foglio d#xcel

La descrizione del materiale acquistato dovra indicare taskripackage
RSEfQ ffS3AFG2 G4SOYyAO02 If O2yUNY (0:

A In casodi differenzetra il costoindicatonel coststatemente il costo
risultante dafattura dovraesserefornita spiegazionali tale incongruenza

A Copiadellefatture, di eventualidocumentidi trasporto, del relativo
pagamento(contabilibancariee/o estratti conto bancari)e della
registraziondn contabilitadelle stesse

A Copiadi eventualiautorizzazionrichiestee ricevutedallaCommissione
Europea

A ognialtro elementoche possadimostrarechela quantitadi prodotti sia
ragionevolerispetto agliobiettivi dellaricercae chegliacquistisiano
avvenutial normaleprezzodi mercato
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